
 

 

 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลทาเย่ียม  อำเภอโชคชัย  
จังหวัดนครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑวิธีการ 

    ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกจิการ 

(ตามที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขต

ทองถิ่นนั้น) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบกอน

ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตอใบอนุญาตและ

หากผูขอตอใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันที่ใบอนุญาตหมดอายุสิ้นสุดแลวตอง

ดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

     ทั้งนี้ หากมายื่นขอตอใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด

จะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนที่คางชำระและกรณีที่ผูประกอบการคางชำระและ

กรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูน้ัน

หยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสยีคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 

เง่ือนไข : 

(1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

(2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที ่ขอ

อนุญาต 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสาร

ครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณา ภายใน 7 วันนับ

แตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือสาํหรบัประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
 

ช่องทางการให้บริการ 



สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลทาเย่ียม 
อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 
044-756470 หรือ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 

เปดใหบรกิาร วันจันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

1 

ลำดับ ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรบัใบอนุญาตย่ืนคำ
ขอตออายุใบอนุญาต
ประกอบกจิการทีเ่ปน
อันตรายตอสุขภาพพรอม
หลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคำขอและ
ความครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณไมถูกตอง/ครบถวน 
จนท.แจงตอผูย่ืนคำขอให
แกไข/เพิ่มเติม เพื่อ
ดำเนินการหากไมสามารถ
ดำเนินการไดในขณะน้ัน
ใหจัดทำบันทึกความ
บกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานย่ืน
เพิ่มเติมภายในระยะเวลา
ที่กำหนดโดยใหเจาหนาที่
และผูย่ืนคำขอลงนามไวใน
บันทึกน้ันดวย 

10 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

1.หากผูย่ืนขอตออายุ
ใบอนุญาตไมแกไขคำ
ขอหรือมาสงเอกสาร
เพิ่มเติมใหครบถวน
ตามที่กำหนดในแบบ
บันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาทีส่งคืนตำ
ขอและเอกสารพรอม
แจงเปนหนังสอืถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและ
แจงสทิธิในการอทุธรณ 
(อุทธรณ ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ.2539) 

3. การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสอบ
สถานที่ดานสุขลักษณะ
กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
เสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาตกรณีไมถูกตอง
ตามหลกัเกณฑดาน
สุขลักษณะแนะนำให

5-10 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

1.กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วันนับแต
วันที่เอกสารถูกตอง
และครบถวน (ตาม 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 



ลำดับ ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ปรับปรงุแกไขดาน
สุขลักษณะ 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557)) 
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- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแจงคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสัง่ไม
อนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
   1.กรณีอนุญาต มี
หนังสือแจงการอนุญาตแก
ผูขออนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ทองถ่ิน
กำหนดหากพนกำหนดถือ
วาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาตเวนแตมเีหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร 
    2.กรณีไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาต  แจงคำสัง่
ไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาตประกอบกจิการ
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ
แกผูขอตออายุใบอนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิใน
การอุทธรณ 

1-5 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

1.ในกรณีที่เจา
พนักงานทองถ่ินไมอาจ
ออกใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคำสัง่ไม
อนุญาตได ภายใน 30 
วันนับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวนให
แจงการขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบทุก 7 
วัน จนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนา
แจงสำนัก ก.พ.ร.ทราบ 

5 - ชำระคาธรรมเนียม )กรณี
มีคำสั่งอนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต) แจงใหผูขอ
อนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ทองถ่ิน
กำหนด (ตามประเภท
กิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพที่มีขอกำหนดของ
ทองถ่ิน) 

1-3 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

1.กรณีไมชำระตาม
ระยะเวลาที่กำหนด
จะตองเสียคาปรบั
เพิ่มข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจำนวนเงินที่คาง
ชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 

งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

 

 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 



 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง - ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 

- 

2 สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่สวนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที ่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 
 

- 

5 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่สวนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

 

เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ลำดับ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิงเติม หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1 สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายใน
การใชประโยชนสถานที่ที ่ใชประกอบกิจการในแตละประเภท
กิจการ 
ฉบับจริง - ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่สวนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

2 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ี
แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที ่ขอ
อนุญาตได 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 

- 



ลำดับ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิงเติม หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่ส วนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

3 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที ่เกี ่ยวของในแตละประเภท
กิจการเชน ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในนานน้ำไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่ส วนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

4 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดใหมีการ
ประเม ินผลกระทบ เช น รายงานการวิ เคราะหผลกระทบ
สิ่งแวดลอม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ 
(HIA) 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่ส วนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการ
ท่ีกำหนด) 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่ส วนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

6 ใบร ับรองแพทย และหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเร ื ่อง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื ่นขออนุญาตกิจการที ่เก ี ่ยวของกับ
อาหาร) 
ฉบับจริง 1  ฉบับ 
สำเนา    -  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่ส วนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

 

 

 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1 อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที ่เปน
อันตรายตอสุขภาพคิดตามประเภทกิจการที ่เป นอันตรายตอ
สุขภาพท่ีมีขอกำหนดของทองถ่ิน 

คิดตามประเภทและขนาดของ
กิจการ ตามเอกสารแนบ 

 

ค่าธรรมเนียม 



 

 

 

ลำดับ ชองทองการรองเรียน/แนะนำบริการ 

1 เทศบาลตำบลทาเยี่ยม 
ท่ีอยู       :  170 หมูที่ 4 ตำบลทาเย่ียม อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 30190 
โทรศัพท  :  044-756-470 
เว็บไซต   :  http://www.tayiumcity.go.th 

 

 

 

 

 

 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 

 แบบคำขอตอใบอนุญาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ  (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตาม
ขอกำหนดของทองถ่ิน ตามแบบฟอรมที่แนบมาพรอมน้ี) 

 

 
 

 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2560 

2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เปนอันตราย

ตอสุขภาพ พ.ศ. 2545 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการร้องเรยีน แนะนําบริการ 

แบบฟอรม์  ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 


