
 

 

 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลทาเย่ียม  อำเภอโชคชัย  
จังหวัดนครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑวิธีการ 

    ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกจิการ 

(ตามที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขต

ทองถิ่นนั้น) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบกอน

ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตอใบอนุญาตและ

หากผูขอตอใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันที่ใบอนุญาตหมดอายุสิ้นสุดแลวตอง

ดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

     ทั้งนี้ หากมายื่นขอตอใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด

จะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนที่คางชำระและกรณีที่ผูประกอบการคางชำระและ

กรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูน้ัน

หยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสยีคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 

เง่ือนไข : 

(1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

(2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที ่ขอ

อนุญาต 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสาร

ครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณา ภายใน 7 วันนับ

แตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือสาํหรบัประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
 

ช่องทางการให้บริการ 



สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลทาเย่ียม 
อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 
044-756470 หรือ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 

เปดใหบรกิาร วันจันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

1 

ลำดับ ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรบัใบอนุญาตย่ืนคำ
ขอตออายุใบอนุญาต
ประกอบกจิการทีเ่ปน
อันตรายตอสุขภาพพรอม
หลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคำขอและ
ความครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณไมถูกตอง/ครบถวน 
จนท.แจงตอผูย่ืนคำขอให
แกไข/เพิ่มเติม เพื่อ
ดำเนินการหากไมสามารถ
ดำเนินการไดในขณะน้ัน
ใหจัดทำบันทึกความ
บกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานย่ืน
เพิ่มเติมภายในระยะเวลา
ที่กำหนดโดยใหเจาหนาที่
และผูย่ืนคำขอลงนามไวใน
บันทึกน้ันดวย 

10 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

1.หากผูย่ืนขอตออายุ
ใบอนุญาตไมแกไขคำ
ขอหรือมาสงเอกสาร
เพิ่มเติมใหครบถวน
ตามที่กำหนดในแบบ
บันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาทีส่งคืนตำ
ขอและเอกสารพรอม
แจงเปนหนังสอืถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและ
แจงสทิธิในการอทุธรณ 
(อุทธรณ ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ.2539) 

3. การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสอบ
สถานที่ดานสุขลักษณะ
กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
เสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาตกรณีไมถูกตอง
ตามหลกัเกณฑดาน
สุขลักษณะแนะนำให

5-10 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

1.กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วันนับแต
วันที่เอกสารถูกตอง
และครบถวน (ตาม 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 



ลำดับ ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ปรับปรงุแกไขดาน
สุขลักษณะ 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557)) 
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การแจงคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสัง่ไม
อนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
   1.กรณีอนุญาต มี
หนังสือแจงการอนุญาตแก
ผูขออนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ทองถ่ิน
กำหนดหากพนกำหนดถือ
วาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาตเวนแตมเีหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร 
    2.กรณีไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาต  แจงคำสัง่
ไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาตประกอบกจิการ
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ
แกผูขอตออายุใบอนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิใน
การอุทธรณ 

1-5 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

1.ในกรณีที่เจา
พนักงานทองถ่ินไมอาจ
ออกใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคำสัง่ไม
อนุญาตได ภายใน 30 
วันนับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวนให
แจงการขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบทุก 7 
วัน จนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนา
แจงสำนัก ก.พ.ร.ทราบ 

5 - ชำระคาธรรมเนียม )กรณี
มีคำสั่งอนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต) แจงใหผูขอ
อนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ทองถ่ิน
กำหนด (ตามประเภท
กิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพที่มีขอกำหนดของ
ทองถ่ิน) 

1-3 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

1.กรณีไมชำระตาม
ระยะเวลาที่กำหนด
จะตองเสียคาปรบั
เพิ่มข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจำนวนเงินที่คาง
ชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 

งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

 

 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 



 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง - ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 

- 

2 สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่สวนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที ่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 
 

- 

5 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่สวนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

 

เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ลำดับ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิงเติม หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1 สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายใน
การใชประโยชนสถานที่ที ่ใชประกอบกิจการในแตละประเภท
กิจการ 
ฉบับจริง - ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่สวนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

2 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ี
แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที ่ขอ
อนุญาตได 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 

- 



ลำดับ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิงเติม หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่ส วนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

3 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที ่เกี ่ยวของในแตละประเภท
กิจการเชน ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในนานน้ำไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่ส วนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

4 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดใหมีการ
ประเม ินผลกระทบ เช น รายงานการวิ เคราะหผลกระทบ
สิ่งแวดลอม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ 
(HIA) 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่ส วนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการ
ท่ีกำหนด) 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่ส วนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

6 ใบร ับรองแพทย และหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเร ื ่อง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื ่นขออนุญาตกิจการที ่เก ี ่ยวของกับ
อาหาร) 
ฉบับจริง 1  ฉบับ 
สำเนา    -  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอื ่นๆตามที ่ส วนราชการทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

 

 

 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1 อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที ่เปน
อันตรายตอสุขภาพคิดตามประเภทกิจการที ่เป นอันตรายตอ
สุขภาพท่ีมีขอกำหนดของทองถ่ิน 

คิดตามประเภทและขนาดของ
กิจการ ตามเอกสารแนบ 

 

ค่าธรรมเนียม 



 

 

 

ลำดับ ชองทองการรองเรียน/แนะนำบริการ 

1 เทศบาลตำบลทาเยี่ยม 
ท่ีอยู       :  170 หมูที่ 4 ตำบลทาเย่ียม อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 30190 
โทรศัพท  :  044-756-470 
เว็บไซต   :  http://www.tayiumcity.go.th 

 

 

 

 

 

 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 

 แบบคำขอตอใบอนุญาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ  (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตาม
ขอกำหนดของทองถ่ิน ตามแบบฟอรมที่แนบมาพรอมน้ี) 

 

 
 

 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2560 

2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เปนอันตราย

ตอสุขภาพ พ.ศ. 2545 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการร้องเรยีน แนะนําบริการ 

แบบฟอรม์  ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 


