
 

 

 

งานท่ีใหบริการ การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบลทาเย่ียม 

 

 

 หลักเกณฑ 

     ผู ใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที ่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ 

(ตามที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถ่ินน้ัน) 

จะตองยื ่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ ่นหรือเจาหนาที่ที ่ร ับผิดชอบกอนใบอนุญาตสิ ้นอายุ 

(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบ

กิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคำสั่งไมตอใบอนุญาตและหากผูขอตอใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคำขอ

ตออายุใบอนุญาตกอนวันที่ใบอนญุาตหมดอายุสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาต

รายใหม 

           ทั้งนี้ หากมายื่นขอตอใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตอง

เส ียคาปรับเพิ ่มขึ ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนที ่ค างชำระและกรณีที ่ผ ู ประกอบการคางชำระและกรณีที่

ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูน้ันหยุดดำเนินการ

ไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 

 วิธีการ 

(1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน   

(2) แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที่ขอ  

อนุญาต   

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลกัเกณฑ   

(4) ตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาต เทศบัญญัติเทศบาลตำบล   

ทาเย่ียม เรื่อง กจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2562 

 

 

 

 

 

 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบติังานของเจ้าหน้าท่ี เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี

เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ขัน้ตอน ระยะเวลา การให้บริการ 



ท่ี 
ประเภท 

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ใหบริการ 

สวนงาน/ 

หนวยงานท่ี 

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู ขอรับใบอนุญาตยื ่นคำขอตอ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพ (แตละ
ประเภทของก ิจการ) พร อม
หลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 

5 นาท ี กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 

   เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคำขอและความ
ครบถวนของเอกสารหลักฐาน
ทันท ี
   กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคำขอให
แกไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ 
หากมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะน้ัน ใหจัดทำบันทกึความ
บกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานย่ืนเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด โดยให
เจาหนาที่และผูย่ืนำขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

10 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

หากผู ยื ่นขอตออายุ
ใบอนุญาตไมแกไขคำ
ขอหรือมาสงเอกสาร
เพิ ่มเติมใหครบถวน
ตามที่กำหนดในแบบ
บันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาที่สงคืนตำ
ขอและเอกสารพรอม
แจ งเป นหนังส ือถึง
เหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการ
อุทธรณ อุทธรณ ตาม 
พ.ร .บ .  ว ิ ธ ีปฏ ิบ ั ติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ.2539 

3 การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสอบดาน
สุขลักษณะ 
    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะเสนอพจิารณา
ออกใบอนุญาต       
    กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนำใหปรบัปรุงแกไขดาน
สุขลักษณะ 

5-10 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

ก ฎ ห ม า ย ก ำ ห น ด
ภายใน 30 วันนับแต
วันที ่เอกสารถูกตอง
และครบถวน (ตาม 
พ . ร . บ .  ก า ร
สาธารณส ุ ข  พ .ศ . 
2535 มาตรา 56 และ
พ.ร .บ .  ว ิ ธ ีปฏ ิบ ั ติ
ราชการทางปกครอง 
( ฉ บ ั บ ท ี ่  2) พ . ศ . 
2557)) 
 

4 การแจงผลการ
พิจารณา 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไมอนุญาต 
    1.กรณีอนุญาต  
      มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถ่ินกำหนด  หากพนกำหนด

1-5 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

ในกรณีที่เจาพนักงาน
ทองถิ ่นไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม
อ า จ ม ี ค ำ ส ั ่ ง ไ ม
อน ุญาตได   ภายใน 
30 ว ันน ับแต ว ันที่
เอกสารถูกตองและ



ท่ี 
ประเภท 

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ใหบริการ 

สวนงาน/ 

หนวยงานท่ี 

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาตเวนแตมเีหตุหรือขอ
แกตัวอันสมควร 
    2.กรณีไมอนุญาต 
       แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพ (ในแต
ละประเภทกิจการ) แกผูขอตอ
อายุใบอนุญาตทราบ พรอมแจง
สิทธิในการอทุธรณ 

ครบถวนใหแจงการ
ขยายเวลาให ผ ู ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
ว ั น  จ น ก ว  า จ ะ
พ ิจารณาแล วเสร็จ
พ ร  อ มส ำ เ น าแจ ง
สำนัก ก.พ.ร.ทราบ 

5 ชำระคาธรรม 
เนียมและรบั
ใบอนุญาต 

   ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมี
คำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต)  
    ผูขออนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกำหนด 
(ตามประเภทกิจการทีเ่ปน
อันตรายตอสุขภาพทีม่ี
ขอกำหนดของทองถ่ิน) พรอม
รับใบอนุญาต 

1-3 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

กรณ ี ไม  ชำระตาม
ระยะเวลาที ่กำหนด
จะตองเส ียค าปรับ
เพิ่มข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจำนวนเงินที่คาง
ชำระ 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  15  วัน 

งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

 

 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

ท่ี 

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน 
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย 
นับ 

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน - - 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2) หนังสือรบัรองนิติตบุคคล - - 1 ฉบับ กรณีนิติบุคคล 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคาํขอ 



5 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร 

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู 

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ 

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1 สำเนาเอกสารสิทธ์ิหรือสญัญา
เชาหรือสิทธิอื่นใดตาม
กฎหมายในการใชประโยชน
สถานที่ที่ใชประกอบกจิการใน
แตละประเภทกิจการ 

- - 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่เทศบาล
ตำบลทาเย่ียม
กำหนด 

2 หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคารที่แสดงวาอาคาร
ดังกลาวสามารถใชประกอบ
กิจการตามที่ขออนุญาตได 

- - 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่เทศบาล
ตำบลทาเย่ียม
กำหนด 
 
 
 

3 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย
อื่นที่เกี่ยวของในแตละ
ประเภทกจิการเชน 
ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ำ
ไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 

- - 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่เทศบาล
ตำบลทาเย่ียม
กำหนด 

4 เอกสารหรือหลกัฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมายกำหนดใหมี
การประเมินผลกระทบ เชน 
รายงานการวิเคราะห
ผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA) 
รายงานการประเมินผล
กระทบตอสุขภาพ (HIA) 

- - 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่เทศบาล
ตำบลทาเย่ียม
กำหนด 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพดาน
สิ่งแวดลอม (ในแตละประเภท
กิจการที่กำหนด) 

- - 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่เทศบาล
ตำบลทาเย่ียม
กำหนด 

 

 

เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัยื่นเพ่ิมเติม 

ช่องทางการให้บริการ 



 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
เทศบาลตำบลทาเย่ียม 

เปดใหบรกิาร วันจันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

 

 

 

 

 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1 อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที ่เปน
อันตรายตอสุขภาพคิดตามประเภทกิจการที ่เปนอันตรายตอ
สุขภาพท่ีมีขอกำหนดของทองถ่ิน 

คิดตามประเภทและขนาดของ
กิจการ ตามเอกสารแนบ 

 

 

 

ลำดับ ชองทองการรองเรียน/แนะนำบริการ 

1 เทศบาลตำบลทาเยี่ยม 
ท่ีอยู       :  170 หมูที่ 4 ตำบลทาเย่ียม อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 30190 
โทรศัพท  :  044-756-470 
เว็บไซต   :  http://www.tayiumcity.go.th 

 

 

 

 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2560 

2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เปนอันตราย

ตอสุขภาพ พ.ศ. 2545 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 

ขอบเขตการให้บริการ/กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง : 



3) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ 5/2538 เรื่อง กิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ แกไขเพิ่มเติมโดย

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับที่ 2) (ฉบบัที่ 3) (ฉบบัที่ 4) 

และ (ฉบับที่ 5) 

4) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

5) กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 

6) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 

7) เทศบัญญัติเทศบาลตำบลทาเย่ียม เรื่อง การควบคุมกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2562 

8) กฎหมายอื่นๆที่เกี่ยวของ 
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 ตวัอย่างแบบฟอรม์ แบบคาํขอลงทะเบียนรบัเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ



 

ทะเบียนเลขท่ี........................../.............. 

แบบคาํขอลงทะเบียนรบัเงินเบ้ียยงัชีพผู้สงูอายุ  

 

 

 

 

 

ข้อมูลผู้สงูอาย ุ

 เขยีนที่

................................................................  

        วนัที.่.............เดอืน..................................พ.ศ. 

....................... 

            ดว้ยขา้พเจา้  (นาย/นาง/นางสาว)  ชื่อ  ......................................... นามสกุล

............................................                                                                        เกดิวนัที.่...........เดอืน 

....................................พ.ศ. .................อายุ.............ปี  สญัชาต.ิ.......................................มชีื่ออยู่ในสําเนาทะเบยีน

บา้นเลขที ่...............หมูท่ี.่........ชุมชนที.่................ตรอก/ ซอย ......-.............ถนน.......-............ ตําบล......ท่าเยีย่ม.....

อําเภอ.....โชคชยั.....จงัหวดั ........นครราชสมีา.........รหสัไปรษณีย ์......30190.......โทรศพัท์

...................................................... 

หมายเลขบตัรประจําตวัประชาชนของผูสู้งอายุ   ----             

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส   หมา้ย   หย่ารา้ง    แยกกนัอยู่     อื่น ๆ  ........................ 

รายไดต่้อเดือน....................................................บาท   อาชพี............................................................................ 
 

ข้อมูลทัว่ไป : สถานภาพการรบัสวสัดิการภาครฐั  

  ไม่ไดร้บัเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุ           ไดร้บัเงนิสงเคราะหเ์พื่อการยงัชพีผูป่้วยเอดส ์   

  ไดร้บัเงนิเบี้ยความพกิาร              ยา้ยภูมลิําเนาเขา้มาอยู่ใหม่ เมื่อ 

............................................................................ 
 

                    มคีวามประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุ โดยวธิดีงัต่อไปนี้ (เลอืก 1 วธิ)ี  

 รบัเงนิสดดว้ยตนเอง        รบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอํานาจจากผูม้สีทิธ ิ

 โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิ โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอํานาจจากผู้

มสีทิธ ิ

พร้อมแนบเอกสาร ดงัน้ี 

  บตัรประจําตวัประชาชน หรอืบตัรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รีูปถ่าย  ทะเบยีนบา้น 

  สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ในกรณีผูข้อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุผ่านธนาคาร) 

  หนังสอืมอบอํานาจพรอ้มบตัรประจําตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจ 

  บญัชเีงนิฝากธนาคาร ............................บญัชเีลขที.่......................................ชื่อบญัชี

..................................... 
 

เฉพาะกรณีผูสู้งอายุมอบอํานาจใหบุ้คคลอื่นมายื่นคําขอลงทะเบยีนแทน 

     ผูย้ื่นคําขอฯ แทนตามหนังสอืมอบอํานาจ  เกี่ยวขอ้งเป็น..................................................................กบัผูสู้งอายุทีข่อลงทะเบยีน ชื่อ –

สกุล 

(ผูร้บัมอบอํานาจ) ..................................................................เลขประจําตวัประชาชนผูร้บัมอบอํานาจ  ---

     

 

 

 



 “ขา้พเจ้าขอรบัรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคณุสมบติัครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รบับาํนาญ เบ้ียหวดั บาํนาญ

พิเศษ บาํเหน็จรายเดือน หรือสวสัดิการเป็นรายเดือนจากหน่วยงานของรฐั รฐัวิสาหกิจ หรือองคก์รปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน     และขอรบัรองว่าข้อความดงักล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ” 

 "ข้าพเจ้ายินยอมให้นําข้อมูลส่วนบุคคลเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอรข์องกรมสง่เสริมการ

ปกครองท้องถ่ิน และยินยอมให้ตรวจสอบข้อมูลกบัฐานข้อมูลทะเบียนกลางภาครฐั” 

 

(ลงชื่อ) ....................................................................               (ลงชื่อ)  

.........................................................................                          

           (.................................................................)                              (....................................................................)           

                          ผูย้ื่นคําขอ/ผูร้บัมอบอํานาจยื่นคําขอ                                              เจา้หน้าทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

หมายเหตุ ใหข้ดีฆ่าขอ้ความทีไ่ม่ต้องการออก และทําเครื่องหมาย  ในช่อง   หน้าข้อความทีต้่องการ 
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ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบยีน 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

       ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 

........................................................................................ 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน     

----   แลว  

  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน  

 เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ เน่ืองจาก

........................................................................................ 

........................................................................................  

 

(ลงช่ือ)      ...............................................                   
             (...............................................) 
                    เจาหนาที่ผูรบัลงทะเบียน 
 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัติ     

เรียน นายกเทศมนตรตีำบลทาเย่ียม 

       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 

มีความเห็นดังน้ี 

  สมควรรับลงทะเบียน     ไมสมควรรับลงทะเบียน 

 

กรรมการ  (ลงช่ือ)  ..............................................................................  
                                (.........................................................) 
                                             
กรรมการ (ลงช่ือ)   .............................................................................     
                                (.........................................................) 
                                      
กรรมการ (ลงช่ือ)    ............................................................................      
                                (.........................................................)           
                               

คำสั่ง 
   รับลงทะเบียน      ไมรับลงทะเบียน       อ่ืน .ๆ................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................................................... 

       (ลงชื่อ) .................................................................................. 

                           (.................................................................................) 

                 (ตำแหนง) .................................................................................. 

                    วัน/เดือน/ป  ......................................................................... 

 

ตดัตามรอยเสน้ประ ใหผู้สู้งอายุทีย่ื่นคําขอลงทะเบยีนเกบ็ไว ้                           

                  



ยื่นแบบคําขอลงทะเบยีนเมื่อวนัที ่....................... เดอืน .............................. พ.ศ. 

...................................................... 

        การลงทะเบยีนครัง้น้ี เพื่อขอรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุโดยจะไดร้บัเงนิเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุตามทีม่คุีณสมบตัิ

ครบถว้นและตามช่วงระยะเวลาในการลงทะเบยีน  ภายในวนัที ่๑๐ ของทุกเดอืน  โดยจะไดร้บัตัง้แต่เดอืน...............................     

พ.ศ. ................. เป็นต้นไป  กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิลําเนาไปอยู่ที่อื่นจะต้องไปลงทะเบียนยื่นคําขอรบัเงนิเบี้ยยังชีพ

ผูสู้งอาย ุ ณ ทีอ่งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่แห่งใหม่นับตัง้แต่วนัทีย่า้ยแตไ่ม่เกนิเดอืนพฤศจกิายนของปีนัน้  ทัง้น้ีผูสู้งอายุจะ

ไดเ้บี้ยผูสู้งอายุ ณ ทีอ่งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่เดมิจนสิน้ปีงบประมาณทีไ่ดล้งทะเบยีนไว ้และรบัทีอ่งค์กรปกครองส่วน

ทอ้งถิน่ใหม่ในปีงบประมาณถดัไป 

 


