
 

 

 

งานที่ให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลท่าเยี่ยม 

 

 

 หลักเกณฑ ์

     ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 

(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 

จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ ที่รับผิดชอบก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบ

กิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่อใบอนุญาตและหากผู้ขอต่อใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอ

ต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันที่ใบอนุญาตหมดอายุสิ้นสุดแล้วต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาต

รายใหม่ 

           ทั้งนี้ หากมายื่นขอต่อใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้อง

เสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบกา รค้างช าระและกรณีที่

ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกิน 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการ

ไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

 วิธีการ 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน   

(2) แนบส าเนาใบอนญุาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ  

อนุญาต   

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์   

(4) ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต เทศบัญญัติเทศบาลต าบล   

ท่าเยี่ยม เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562 

 

 

 

 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 



 

 

ที ่
ประเภท 

ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที่ 

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละ
ประเภทของกิจการ)  พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

5 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 

   เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
   กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ 
หากม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้จัดท าบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น าขอลงนามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย 

10 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

หากผู้ยื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไขค า
ขอหรือมาส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน
ตามที่ก าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนต า
ขอและเอกสารพร้อม
แจ้ ง เป็นหนั งสือถึ ง
เหตุแห่งการคืนด้วย
และแจ้งสิทธิในการ
อุ ท ธ ร ณ์  อุ ท ธ ร ณ์ 
ต า ม  พ . ร . บ .  วิ ธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ.2539 

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสอบด้าน
สุขลักษณะ 
    กรณถีูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต       
    กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

5-10 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

ก ฎ ห ม า ย ก า ห น ด
ภายใน 30 วันนับแต่
วันที่เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน (ตาม 
พ . ร . บ .  ก า ร
สาธ ารณสุ ข  พ . ศ . 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2พ.ศ. 2557) 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 



ที ่
ประเภท 

ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที่ 

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4 การแจ้งผลการ
พิจารณา 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1.กรณีอนุญาต  
      มีหนังสือแจ้งการอนุญาต
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด  หากพ้นก าหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่มีเหตุหรือข้อ
แก้ตัวอันสมควร 
    2.กรณีไม่อนุญาต 
       แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่
ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 

1-5 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่
อ า จ มี ค า สั่ ง ไ ม่
อนุญาตได้  ภายใน 
30  วั นนั บแต่ วั นที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยาย เวลาให้ผู้ ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วั น  จ น ก ว่ า จ ะ
พิจารณาแล้ว เสร็จ
พ ร้ อ ม ส า เ น า แ จ้ ง
ส านัก ก.พ.ร.ทราบ 

5 ช าระค่าธรรม 
เนียมและรับ
ใบอนุญาต 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)  
    ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มี
ข้อก าหนดของท้องถิ่น) พร้อม
รับใบอนุญาต 

1-3 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

กรณี ไ ม่ ช า ร ะต า ม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  15  วัน 
(งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว) 

 

 

 



 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ 
 

รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน 

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย 
นับ 

เอกสาร 
หมายเหต ุ

1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน - - 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2) หนังสือรับรองนิติตบุคคล - - 1 ฉบับ กรณีนิติบุคคล 

 

 

 

ที ่
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู ้

ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ 

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1 ส าเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญา
เช่าหรือสิทธิอ่ืนใดตาม
กฎหมายในการใช้ประโยชน์
สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการใน
แต่ละประเภทกิจการ 

- - 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีเทศบาล
ต าบลท่าเยี่ยม
ก าหนด 

2 หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารที่แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ
กิจการตามที่ขออนุญาตได้ 

- - 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีเทศบาล
ต าบลท่าเยี่ยม
ก าหนด 

3 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการเช่น 
ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

- - 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีเทศบาล
ต าบลท่าเยี่ยม
ก าหนด 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 



ที ่
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู ้

ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ 

เอกสาร 
หมายเหตุ 

พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547         
พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ า
ไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น 

4 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมายก าหนดให้มี
การประเมินผลกระทบ เช่น 
รายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการประเมินผล
กระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

- - 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีเทศบาล
ต าบลท่าเยี่ยม
ก าหนด 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภท
กิจการที่ก าหนด) 

- - 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีเทศบาล
ต าบลท่าเยี่ยม
ก าหนด 

 

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลท่าเยี่ยม 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพคิดตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพที่มีข้อก าหนดของท้องถิ่น 

คิดตามประเภทและขนาดของ
กิจการ ตามเอกสารแนบ 

 

ช่องทางการให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 



 

 

ล าดับ ช่องทองการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 เทศบาลต าบลท่าเยี่ยม 
ที่อยู่       :  170 หมู่ที่ 4 ต าบลท่าเยี่ยม อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 30190 
โทรศัพท์  :  044-756-470 
เว็บไซต์   :  http://www.tayiumcity.go.th 

 

 

 

 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2560 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
3) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ 5/2538 เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ แก้ไขเพ่ิมเติมโดย

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่ 2) (ฉบับที่ 3) (ฉบับที่ 4) 
และ (ฉบับที่ 5) 

4) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
5) กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552 
6) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 
7) เทศบัญญัติเทศบาลต าบลท่าเยี่ยม เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562 
8) กฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางร้องเรียน 

ขอบเขตการให้บริการ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 



บาท สตางค์

1 อัตราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งการจัดต้ัง

สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร หรือสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ที่

ใดซ่ึงมีพืน้ทีไ่ม่เกิน  200  ตารางเมตร  และมิใช่การขายของในตลาด

1.1  -สถานทีประกอบการค้ามีพืน้ทีไ่ม่เกิน  10 ตารางเมตร 100 -

1.2  -สถานทีใ่ช้ประกอบการค้ามีพืน้ทีเ่กินกว่า 10 ตารางเมตร  ถึง  25 

 ตารางเมตร 200  -

1.3  -สถานทีใ่ช้ประกอบการค้ามีพืน้ทีเ่กินกว่า 25 ตารางเมตร  ถึง  50 

 ตารางเมตร 300  -

1.4  -สถานทีใ่ช้ประกอบการค้ามีพืน้ทีเ่กินกว่า 50 ตารางเมตร  ถึง  

100  ตารางเมตร 500 -

1.5  -สถานทีใ่ช้ประกอบการค้ามีพืน้ทีเ่กินกว่า 100 ตารางเมตร  ถึง  

200 ตารางเมตร 1,000 -

2 ใบอนุญาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร  หรือสถานทีส่ะสมอาหาร

ในอาคาร  หรือพืน้ทีใ่ด  ซ่ึงมีพืน้ทีเ่กินกว่า   200   ตารางเมตร  

และมิใช่การขายของในตลาด

2.1  -สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร  หรือสถานทีส่ะสมอาหารซ่ึงมีพืน้ทีเ่กิน

กว่า 200 ตารางเมตร 2,000  -

2.2  -ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต  ฉบับละ
50  -

อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตและหนังสือรับรองการแจ้ง

ท้ายเทศบัญญัตเิทศบาลต าบลท่าเยี่ยม

เรื่อง  สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร  และสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2551

ล าดับที่ ประเภท/รายการ
ค่าธรรมเนียม

หมายเหตุ






















































