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หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนทะเบียนเทศบำลต ำบลท่ำเยี่ยม ที่ว่ำกำรอ ำเภอโชคชัย  
จังหวัดนครรำชสีมำ  กระทรวงมหำดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้แจ้งได้แก่ เจ้ำบ้ำน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 
2. ระยะเวลำกำรแจ้งภำยใน 15 วัน นับตั้งแต่วันย้ำยออก 

เงื่อนไข  : 
(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่ำกำรแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมำย ระเบียบ หรือโดยอ ำพรำง 

หรือโดยมีรำยกำรข้อควำมผิดจำกควำมเป็นจริง ให้นำยทะเบียนด ำเนินกำรตรวจสอบข้อเท็จจริง 
สอบสวน พยำนบุคคล พยำนแวดล้อม และพิจำรณำให้แล้วเสร็จ ภำยใน 7 วัน 

(2) กรณีทีมีควำมซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทำงกำรปฏิบัติ ข้อกฎหมำย หรือกำรตรวจสอบ
เอกสำรส ำคัญ ต้องด ำเนินกำรหำรือมำยังส ำนักทะเบียนกลำง ให้ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน 
90 วัน (ท้ังนี้ กำรหำรือต้องส่งให้ส ำนักทะเบียนกลำง ภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดย
ส่งผ่ำนส ำนักทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้ส ำนักทะเบียนกลำง เพ่ือตอบข้อหำรือดังกล่ำวต่อไป 
 

 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส ำนักงำนทะเบียนท้องถิ่นเทศบำลต ำบลท่ำเยี่ยม 
ที่ว่ำกำรอ ำเภอโชคชัย จังหวัดนครรำชสีมำ 
044-492492 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงำน 
หมำยเหตุ : ส ำนักทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่บ้ำนหลัง 
               ที่ย้ำยเข้ำตั้งอยู่ 

เปิดให้บริกำร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 

 

 

1 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 2 ชั่วโมง / รำย 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้ำหน้ำที่รับเรื่องค ำขอและตรวจสอบหลักฐำน
กำรยื่นประกอบพิจำรณำในเบื้องต้น 

1 ชั่วโมง ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/ 
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 

2 การพิจารณา 
นำยทะเบียนพิจำรณำรับแจ้ง/ไม่รับแจ้งและ
แจ้งผลกำรพิจำรณำ 

1 ชั่วโมง ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/ 
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 

 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอเลขที่บ้าน 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ช่องทางการให้บริการ 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ    -  ฉบับ 
หมำยเหตุ : ของผู้แจ้ง 

กรมกำรปกครอง 

2 ใบแจ้งเกี่ยวกับบ้าน ท.ร. 9 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ    -  ฉบับ 
หมำยเหตุ : กรณีได้รับมอบหมำย ตองมีบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้
มอบ และหนังสือมอบหมำยจำกเจ้ำบ้ำน 

ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/ 
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 

3 เอกสารการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ    -  ฉบับ 
 

กรมท่ีดิน 

4 เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ    -  ฉบับ 
 

- 

 

 

 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ไม่เสียค่าธรรมเนียม - 
 

 

 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลท่าเยี่ยม 
ที่อยู่       :  170 หมู่ที่ 4 ต ำบลท่ำเยี่ยม อ ำเภอโชคชัย จังหวัดนครรำชสีมำ 30190 
โทรศัพท์  :  044-756-470 
เว็บไซต์   :  http://www.tayiumcity.go.th 
E-mail    :  Atayium98@gmail.com 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

mailto:Atayium98@gmail.com


3 
 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

2 ศูนย์ด ารงธรรมกระทรวง ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัด ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ 

3 กรมการปกครอง ส านักบริหารการทะเบียน โทร. 1547 
ที่อยู่       :  ส ำนักบริหำรกำรทะเบียน กรมกำรปกครอง ถ.ล ำลูกกำคลอง 9 อ.ล ำลูกำ จ.ปทุมธำนี 
โทรศัพท์  :  1548 
เว็บไซต์   :  www.bora.dopa.go.th 

4 ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
ที่อยู่       :  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
โทรศัพท์  :  สำยด่วน 1111 
เว็บไซต์   :  www.1111.go.th 
ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
 
 
 

 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 
 

 
 

 

1) ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง ว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ฉบับที่ 8 พ.ศ. 2564 

 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 


